
Kalendár úloh na šk. rok 2019/2020  - Príloha č.13

podkategória
 

Škola / školské zariadenie: Stredná zdravotnícka škola, Levočská 5, Poprad

Sídlo: Levočská 5, 058 01 Poprad

kategória
 referent pre mzdy, personalistiku a majetok

druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu určitú (zastupovanie počas materskej 

a rodičovskej dovolenky) 

doba trvania pracovného pomeru
Od 01.02.2026 do ukončenia materskej/rodičovskej dovolenky

pracovný úväzok v hod./týždeň
Plný pracovný úväzok/čiastočný pracovný úväzok

kvalifikačné predpoklady
Stredoškolské s maturitou, nadstavbové/vyššie odborné 

vzdelanie, vysokoškolské I. stupňa, vysokoškolské II. stupňa

požadované doklady

Žiadosť o prijatie do zamestnania s telefónnym kontaktom a 

emailovým kontaktom

Profesijný životopis v štruktúrovanom formáte

Doklady o vzdelaní, príp. praxi

Potvrdenie o telesnej spôsobilosti a o duševnej spôsobilosti vo 

vzťahu k výkonu činnosti – platí len pre prijatých uchádzačov,

Súhlas uchádzača so spracúvaním osobných údajov na účely 

výberového konania v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o 

ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov

Iné súvisiace požiadavky

Prax v oblasti personálnej a mzdovej agendy vítaná.

Ekonomické vzdelanie a znalosť programu Magma výhodou.

Osobnostné predpoklady: samostatnosť, precíznosť, presnosť

Náplň práce:                                                           

Spracovanie a vedenie kompletnej mzdovej a personálnej 

agendy.

Komunikácia so sociálnou poisťovňou, zdravotnými 

poisťovňami, daňovým úradom, DDS atď.

Vedenie prehľadu o dočasnej pracovnej neschopnosti, OČR a 

pod.

Práca v mzdovom programe Magma.

Vyhotovovanie štatistických výkazov.

Vypracovanie podkladov podľa požiadaviek zriaďovateľa.

Sledovanie legislatívnych zmien a ich aplikácia pre potreby 

organizácie.                                                                                                                      

Evidencia inventárnej dokumentácie kabinetov, tried, učební.                

Evidencia zoznamu učebníc, výpožičiek pre žiakov a učiteľov.

Dňa:12.11.2025

Termín podania žiadosti
do 21.11.2025 do 12.00 hod.

Kontakty: Stredná zdravotnícka škola, Levočská 5, 058 01 Poprad

telefón 052/7722704

e-mail riaditel@szspp.sk

Vypracoval: Mgr. Mário Felber
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