Kalendar uloh na $k. rok 2019/2020 - Priloha ¢.13

Skola / $kolské zariadenie: Stredna zdravotnicka Skola, Levoé&ska 5, Poprad
Sidlo: Levo¢ska 5, 058 01 Poprad

referent pre mzdy, personalistiku a majetok
kategoria

podkategoria

Pracovny pomer na dobu uréiti (zastupovanie pocas

druh pracovného pomeru materskej a rodi¢ovskej dovolenky)

0d 01.02.2026 do ukonc¢enia materskej/rodi¢ovskej
doba trvania pracovného pomeru dovolenky

Plny pracovny uvizok/Ciastoény pracovny uvizok
pracovny uvézok v hod./tyzden

Stredoskolské s maturitou, nadstavbové/vyssie odborné

kvalifikatné predpoklady vzdelanie, vysokoskolské . stupta, vysokoskolské II. stuptia

Ziadost’ o prijatie do zamestnania s telefonnym kontaktom a
emailovym kontaktom

Profesijny zivotopis v Strukturovanom formate

Doklady o vzdelani, prip. praxi

Potvrdenie o telesnej spdsobilosti a o dusevnej spdsobilosti vo
poZadovan¢ doklady vztahu k vykonu ¢innosti — plati len pre prijatych
uchadzacov,

Stuhlas uchadzaca so spractivanim osobnych tidajov na tcely
vyberového konania v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Prax v oblasti personalnej a mzdovej agendy vitana.
Ekonomické vzdelanie a znalost’ programu Magma vyhodou.
Osobnostné predpoklady: samostatnost’, preciznost’, presnost’
Napln prace:

Spracovanie a vedenie kompletnej mzdovej a personalnej
agendy.

Komunikacia so socialnou poist'ovitou, zdravotnymi
poist'ovitami, dafiovym tiradom, DDS atd’.

Vedenie prehladu o do¢asnej pracovnej neschopnosti, OCR a
pod.

Praca v mzdovom programe Magma.

Vyhotovovanie §tatistickych vykazov.

Vypracovanie podkladov podl'a poziadaviek zriadovatel’a.
Sledovanie legislativnych zmien a ich aplikacia pre potreby
organizacie.

Evidencia inventarnej dokumentacie kabinetov, tried, ucebni.
Evidencia zoznamu ucebnic, vypoziciek pre ziakov a

Iné stvisiace poziadavky

ucitelov.
Do 21.11.2025 do 12.00 hod. elektronicky na e-mail
Termin podania Ziadosti riaditel@szspp.sk , formou listovej zasielky alebo osobne v
Skole. Kontaktovani budii vybrani uchadzadi.
Kontakty: Strednd zdravotnicka Skola, Levoc¢ska 5, 058 01 Poprad
telefon 052/7722704
e-mail riaditel @szspp.sk

Vypracoval: Mgr. Mério Felber
Dna:12.11.2025
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